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Gratis Office Professionel Plus til 
elever og kursister i ITS 
Alle elever og kursister tilknyttet skoler i ITS, har mulighed for at downloade Office Professionel 
Plus til såvel PC som MAC på op til 5 enheder. For elever med en iPad, er det også muligt at 
downloade Word, PowerPoint og Excel. Programmerne er gratis for elever så længe de er 
elever/kursister på skolen. 
 
Download af Office Professionel Plus til PC  
For at downloade Office til PC og MAC log da på ITS portalen med dit ITS-login (dit brugernavn og 
password til skolens it-tjenester) på adressen: https://portal.supportcenter.dk. 
 
På forsiden af ITS-portalen finder du et link til Office 365, hvor du kan downloade Office. Log på 
Office 365 med dit ITS-login. 
 

 
 
På siden Kom i gang med Office 365 kan du ved at klikke på Pc og Mac få adgang til at installere 
de ønskede programmer. 
Starter du ikke op på siden ”Kom i gang med Office 365”, kan du finde siden ved at klikke på  

tandhjulet - vælge Indstillinger for Office 365 og herefter vælge introduktion. 
 

 
 
Klik nu på Pc og Mac 

 

https://portal.supportcenter.dk/
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Vælg nu program, sprog, version og evt. version og klik herefter på Installér.  

 
Du vil herefter blive spurgt, om du vil køre eller gemme setup-filen. Vælg som udgangspunkt Kør. 
 

 
 
Klik på Næste og accepter efterfølgende licensaftalen 
 

 
 
Du kan nu begynde at bruge programmerne, og når nedenstående billede er væk, er Office 
færdiginstalleret. 
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Download af Office Professionel Plus MAC 
Følg første del af vejledning til Download af Office Professionel Plus til Pc. 
Vælg nu program og sprog og klik herefter på Installér.  
 

 
 
Klik på ”Overførsler” på Docken og dobbeltklik på ”MicrosoftOffice2011.dmg.download” 

        
 
Dobbeltklik på ”Office Installer” 
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Klik på ”Fortsæt” på de næste 2 skærmbilleder  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Klik på ”Enig” for at acceptere licensaftalen. 
 

 
 
Klik på ”Installer”  
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Indtast det brugernavn og den adgangskode, du bruger, når du logger på din MAC og klik på 
”Installer software”.  
 

 
 
 
    
                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
Download af Word, PowerPoint og/eller Excel til iPad 
Gå til Apple AppStore og hent Microsoft Word til iPad, Microsoft PowerPoint til iPad og/eller 
Microsoft Excel til iPad. 
 
Disse programmer kan hentes gratis af alle, uanset om man er elev på en skole tilknyttet ITS 
eller ej. 
 
Der er i udgangspunktet kun læserettigheder til på disse programmer. Har du behov for at 
redigere og gemme dokumenter fra din iPad, så kræver det, at du logger på med dit Office 365 
login, hvortil der er knyttet en licens. For at kunne identificere at du er den, du siger du er, så er 
dit login i denne sitaution lidt anderledes. På ITS-portalen under din profil finder du dit 
brugernavn til Office 365, som du skal anvende i denne situation. Dit password er den samme 
som til dit ITS-login. 
 
 
/ITS 
 


