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Gratis Office Professionel Plus til
elever og kursister i ITS

Alle elever og kursister tilknyttet skoler i ITS, har mulighed for at downloade Office Professionel
Plus til sdvel PC som MAC pa op til 5 enheder. For elever med en iPad, er det ogsa muligt at
downloade Word, PowerPoint og Excel. Programmerne er gratis for elever sa laenge de er
elever/Kkursister pa skolen.

Download af Office Professionel Plus til PC
For at downloade Office til PC og MAC log da pa ITS portalen med dit ITS-login (dit brugernavn og
password til skolens it-tjenester) pa adressen: https://portal.supportcenter.dk.

P4 forsiden af ITS-portalen finder du et link til Office 365, hvor du kan downloade Office. Log pa
Office 365 med dit ITS-login.

Hent en gratis version af Microsoft Office

Alle elever pa skoler tilknyttet ITS kan hente og installere
en gratis version af Microsoft Office. Du ma installere
Office pa hejst 5 enheder. Klik pa linket nedenfor for at
komme til siden hvorfra du kan hente Microsoft Office.

Ga til Office 365

Pa siden Kom i gang med Office 365 kan du ved at klikke pa Pc og Mac fa adgang til at installere
de gnskede programmer.
Starter du ikke op pa siden "Kom i gang med Office 365", kan du finde siden ved at klikke pa

o tandhjulet - veelge Indstillinger for Office 365 og herefter veelge introduktion.

Nyhedsstrem OneDrive Websteder == JEVPWSEGRIN[[cEREE o MEL'S

Indstillinger for Office 365

Klik nu pa Pc og Mac

Kom i gang med Office 365

& - U

online Pc og Mac Telefon og tablet

Lees, hvad du kan gere med Office 365 Installer softwaren, og forbind den med Kor Office 363 il at fungere p
Office 365 din mobilenhed
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Veelg nu program, sprog, version og evt. version og klik herefter pa Installér.

Installer den nyeste version af Office

Derved installeres den nyeste version af felgende apps pé computeren: Word, Excel, PowerPaint, O

P EIBEE

Word Excel PowerPoint OneNote

ote, Access, Publisher, Outleck, Lync, InfoPath.

& I

Access Publcher  Outlook Lync InfoPath

Sprog:

dansk (Danmark) 32-bit (anbefales) Avancerede

Bemaerk! Hvis der installeres flere sprog pa 2ff computer, der allerede har denne version af Office, teeller det ikke i forhold til din installationsgraznse (3).

Gennemse systemkrav
Fa mere at vide om, hvordan gd foretager fejlfinding pa din Office-installation

Installér /4

Er du ikke klar til at installere den nyeste version af Office?
Hvis computeren ikke opfylder systemkravene til denne version af Office, eller hvis dit sprog endnu ikke understattes, kan du installere den forrige version af Office.
Installer Office Professional Plus 2010

Installer sprogpakker til Office Professional Plus 2010

Du vil herefter blive spurgt, om du vil kare eller gemme setup-filen. Vaelg som udgangspunkt Kar.

Vil du kare eller gemme Setup XB6.da-dk_0365ProPhasRctad_39dbaflc-fd49-4631-873d-6c2d6c00Hdi2_TH_PR_.cxc (0,38 ME) fra "‘! Fpsdive.com? X
Gem

Kar - Annuller

Klik pa Neeste og accepter efterfglgende licensaftalen

Jo

Velkommen til det nye Office.

Vi er sikre pd, at du vil synes om det. Lad os komme i gang.

S

Du kan nu begynde at bruge programmerne, og nar nedenstaende billede er veek, er Office
feerdiginstalleret.

Office installerer | baggrunden (29%) x

Du kan nu bruge programmerne, men du ma ikke g3
offline eller genstarte computeren,
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Download af Office Professionel Plus MAC

Folg farste del af vejledning til Download af Office Professionel Plus til Pc.
Veelg nu program og sprog og klik herefter pa Installér.

/

Installér den nyeste version af Office for Mac

Derved installeres den nyeste version af felgende programmey/pa computeren: Word, Excel,
PowerPoint, Outlook.

D E & &

Word Excel PowerPoint Outloo

Sprog:

[ dansk (Danmark) / ¥ ]

Bemaerk! Hvis der installeres flgfe sprog pé en computer, der allerede har denne version af Office for
Mac, taeller det ikke i forhold gl din installationsgraense (5).

Gennemse systemkrav

C e )

Klik pa "Overfarsler” pa Docken og dobbeltklik pa "MicrosoftOffice2011.dmg.download”
[ Overforsler

Dobbeltklik pa "Office Installer”
0 06 (24 Microsoft Office 2011

Office:mac=

Office Installer
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Klik pa "Fortsaet” pa de neeste 2 skaermbilleder
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@ Licens - !
installering af softwaren.
@ Velg modtagerdisk

@ Installeringstype

@ Installering

® Resume

Klik pa "Enig” for at acceptere licensaftalen.

® Valg modtagerdisk
@ Installeringstype

® Installering

® Resume

8006 B Installer Microsoft Office for Mac 2011 a 606 I Installer Microsoft Office for Mac 2011 a8
Installering af Microsoft Office for Mac 2011 Licensaftale for software
| Dansk T
& Introduktion e e ———
Du bliver hjulpet gennem de nadvendige trin til  Licens

Office for Mac 2011 Privacy Statement

fem typer Li Mac 2011, Service Pack 3 og

Kun en type Afsnit 1-4 kan
Dem. Afsnit 5 gaelder eventuelt ikke for Dem. Du kan 3 vist Licensvikirene
ndr som helst ved at soge efter Softwarelicensaftale | Hjelp.

Afsnit 1: Hvis De licenserer proveversionen Microsoft Office til Mac 2011, Service Pack
3, gaeider Licensvilkérene | Afsnit 1.

Afsnit 2: Hvis De licenserer Microsoft Office til Mac til Hjemmet of Firmaet 2011,
Service Pack 3, gaeider Licensvilkérene | Afsnit 2.

Afsnit 3: His De licenserer Microsoft Office til Mac til Hjemmet of Studiet 2011, Service
Pack 3, gaelcer Licensvilkdrene | Afsnit 3.

Afsnit 4: Hvis e licenserer Microsoft Office til Mac University 2011, Service Pack 3,
gaeider Licensvilkdrene | Afsalt 4.

| Udskriv... Arkiver... [
ol

Hvis du fortszetter me
dig enig i betingelserne i soft

Klik pa Enig for at fortsaette, eller klik pa

| Les licensaftale |

stallere softwaren, skal du erklare
licensaftalen.

for at annullere
installeringen og slutte installeringsprogrammet.

Uenig |£ Enig )

Klik pa "Installer”

AN

800

[ Tilbage ]
—

N

B Installer Microsoft Office for Mac 2011

& Introduktion

O Licens

8 Valg modtagerdisk
& Installeringstype

® Installering

@ Resume

tandardinstallering pa “Macintosh HD"

“Macintosh HDB.

[ Speciel |

_Tilba.ge -Installer
" —
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Indtast det brugernavn og den adgangskode, du bruger, nar du logger pa din MAC og klik pa
"Installer software”.

.

n Installerin
- » adgangskode

rseger at installere ny software. Skriv din
at give tilladelse til det.

Navn: Dit brugernavn

Adgangskode: [0..0...4 ]
. Annuller Gﬁ)
006 (8 Installer Microsoft Office for Mac 2011 8 {8 Installer Microsoft Office for Mac 2011 a

Installerer Microsoft Office for Mac 2011 Installeringen blev gennemfort.
© Introduktion © Introduktion
© Licens O Licens
© Valg modtagerdisk © Vaelg modtagerdisk
e Godkender pakker... O Installeringstype
R W © Installering Installeringen lykkedes.
@ Resume © Resume

Softwaren er installeret.

Download af Word, PowerPoint og/eller Excel til iPad
Ga til Apple AppStore og hent Microsoft Word til iPad, Microsoft PowerPoint til iPad og/eller
Microsoft Excel til iPad.

Disse programmer kan hentes gratis af alle, uanset om man er elev pa en skole tilknyttet ITS
eller ej.

Der er i udgangspunktet kun leeserettigheder til pa disse programmer. Har du behov for at
redigere og gemme dokumenter fra din iPad, sa kraever det, at du logger pa med dit Office 365
login, hvortil der er knyttet en licens. For at kunne identificere at du er den, du siger du er, sa er
dit login i denne sitaution lidt anderledes. P& ITS-portalen under din profil finder du dit
brugernavn til Office 365, som du skal anvende i denne situation. Dit password er den samme
som til dit ITS-login.

/TS
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